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MENSAJE

Para transitar en la vida con mayor firmeza, lucidez y determinacion, los seres humanos
necesitamos trazar un proyecto de vida, pues sin una disciplina muchos talentos se
desperdician, muchos suefios naufragan, miles de buenas obras dejan de realizarse.

En el Centro de Estudios Tecnoldgico Industrial y de Servicios No. 115 estamos conscientes
del gran compromiso que implica la tarea de educar con calidad, de ahi que nuestros
esfuerzos se encaminen a contribuir en el proyecto de vida de nuestros alumnos.

Nuestra Mision es la de formar seres integrales con conocimientos, habilidades y valores
que les permitan enfrentarse exitosamente a los retos y problemas de su vida personal y
profesional.

En el proceso educativo han de converger armdnicamente los esfuerzos y acciones de los
maestros, padres de familia, directivos, autoridades gubernamentales, gremios vy
organizaciones, empresarios, sindicato, entre otros agentes sociales que son determinantes
y que inciden de manera directa e indirecta en la formacién de nuestros alumnos, la tarea
pues, es de todos.

Nuestros egresados habran de participar exitosamente en la sociedad al contribuir a la
resolucién y al mejoramiento de las condiciones de vida de su comunidad desde la
perspectiva del desarrollo sustentable.

Como miembros de la comunidad educativa del Cetis 115, no debemos olvidar el rol que
se nos ha conferido y responder a ese compromiso con responsabilidad y dedicacion.

Con el fin de que los alumnos egresen con las competencias que marcan la Reforma
Educativa y el acuerdo secretarial 444, en donde se establecen éstas y que forman parte del
marco curricular comun del Sistema Nacional del Bachillerato (SNB).

Recordemos que educar es tarea de todos. Reciban un cordial saludo de su amigo y servidor

Lic. Wilfrido Cabrera Gordillo

Director
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PRESENTACION

El presente manual tiene como propésito dar a conocer a los estudiantes de nuevo
ingreso la informaciéon necesaria que permitird familiarizarse con el plantel del que ahora
forma parte. En él encontraran aspectos relevantes de la historia del plantel asi como la
mision, vision y politica; se presentan las caracteristicas del modelo educativo y los planes
de estudio de las distintas especialidades que ofrece el plantel asi como las instalaciones
educativas disponibles para la formacion académica de los estudiantes.

Asi mismo se describen los servicios educativos y de apoyo para la formacién integral de
los estudiantes, tal es el caso del programa de tutorias, educacién fisica, orientacion
vocacional, becas, entre otros.

Finalmente encontraran aspectos relacionados con la administracién escolar en cuanto a
la inscripcion, recursamientos de asignaturas y procedimientos relacionados.

Esperamos que este manual sea de utilidad, sea compartido con los padres de familia y se
tenga presente durante el proceso educativo en el plantel.
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1. Bienvenidos alumnos de nuevo ingreso
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Han dado un paso méas en su desarrollo profesional, estdn dentro del grupo de alumnos
exitosos que el dia de hoy comienzan una etapa mas de crecimiento, iniciando a la par una
faceta personal y educativa, los acompafaremos a lo largo de tres afios, en los cuales
obtendran conocimientos no s6lo académicos sino también personales.

En este curso les daremos a conocer, reglamentos, planes de estudios, la
historia de la institucion y de la DGETI ahora UEMSTIS, el programa Construye t y yo
no abandono, tramites que necesites realizar y por ultimo actividades culturales y
deportivas que tenemos en el Cetis 115.

¢, Qué es la UEMSTIS?

La anterior Direccion General de Educacidon Tecnolégica Industrial (DGETI) ahora UEMSTIS, es
una dependencia adscrita a la Subsecretaria de Educacién Media Superior (SEMS), dependiente
de la Secretaria de Educacién Publica (SEP) que ofrece servicio educativo de nivel medio
superior tecnoldgico. Actualmente es el subsistema mas grande del pais pues cuenta con
456 planteles. 168 CETis y 288 CBTis.

Sin mas preambulo sean ustedes

iiBIENVENIDOS !!
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CETMEJA

El Centro de Estudios Mexicano-Japonés (CETMEJA) es una institucién educativa de nivel medio
superior que pertenece a la UEMSTIS y es el producto de un convenio de intercambio educativo
entre México y Japon.

Este Centro de Estudios ofrece una educacién con caracter bivalente, es decir, puede seguir sus
estudios de nivel profesional o como técnico profesional para insertarse al sector productivo, con
una duracion de 6 semestres y ocho especialidades; se realiza servicio social y practicas
profesionales, se elabora un proyecto de tesis y asi el alumno obtendra su titulo y cédula
profesional expedida por la Direccion General de Profesiones.

El estudiante al egresar puede incorporarse a los cuadros de mando intermedio del sector
productivo o continuar sus estudios de nivel profesional; obtiene su titulo de Técnico y su Cédula
Profesional. Para ello debe acreditar todas las materias, prestar servicio social, practicas
profesionales, presentar un proyecto de tesis y aprobar el examen recepcional.

El objetivo del CETMEJA es preparar Bachilleres Técnicos Profesionales en las ocho
especialidades que ofrece, con caracteristicas definidas, como personas socialmente integrados,
gue contribuyan al desarrollo del sector productivo de bienes y servicios locales, regionales vy
nacionalmente necesarios.

VISION MISION

Formacion integral de bachilleres
técnicos con alto grado de
conocimientos y habilidades; que
sean creativos, innovadores 'y
solidarios; con firmes valores
humanos y espiritu de servicio;
capaces de incorporarse a las
instituciones de educacién superior o
al sector productivo, a fin de que
participen con calidad y competencia
en el desarrollo sustentable del pais.

Ser una institucion de excelencia
educativa con personal altamente
capacitado y comprometido
integramente en su trabajo,
proporcionando a la  sociedad
bachilleres técnicos competitivos vy
promotores del desarrollo social en el
entorno.

VALORES
Libertad, Justicia, Honestidad, Lealtad, Respeto, Responsabilidad,
Solidaridad, Confianza y Democracia
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Como estan distribuidos los salones, talleres, laboratorios,
oficinas y areas deportivas

Hoy hablaremos de las instalaciones, del personal, de los servicios del plantel, de los cuales
disfrutaras los préximos 3 afios de tu preparacion.
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¢Quiénes estarédn a tu servicio en cada uno de los departamentos u oficinas?

ORGANIGRAMA JULIO 2018

DIRECCION

Lic. Wilfrido Cabrera
Gordillo

SUBDIRECCION
ACADEMICA

Ing. José Antonio
Moreno Patifio

DEPTO. PLANEACION
Y EVALUACION

Lic. Sandra BermUdez
Ramirez

DEPTO. SERVICIOS
DOCENTES

Lic. Sandra Garcia Pifia

DEPTO. SERVICIOS
ESCOLARES

Lic. Armando Rivera Garcia
Ing. Alejandro Gonzéalez Presa

|
DEPTO. VINCULACION
CON EL SECTOR
PRODUCTIVO

SUB. DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
PLANEACION

Zamarroni

Lic. Gustavo A. Gomez

Ing. Juan Carlos Morales

OFICINA DE EVALUACION
E INFORMATICA

Juan Carlos Rodriguez
Gallardo

Mancera

OFICINA DE COMPONENTE
DE FORMACION BASICA

Lic. Ulises Gallardo Lozano

OFICINA DE CONTROL
ESCOLAR

OFICINA DE
SERVICIO SOCIAL

OFICINA DE
RECURSOS
FINANCIEROS

Lic. Martha Alicia Bazet
Tlapale

— OFICINA DE
RECURSOS
MATERIALES

Tec. Daniel Aguillén
Garcia

Tec. Julieta Ugalde Garcia

OFICINAS DE MEDIOS Y
METODODOS EDUCATIVOS

OFICINA DE ORIENTACION

Lic. Marlen Lépez
Rosales

EDUCATIVA

Tec. Ulises Rafael Balleza

COORDINADORES DE
ESPECIALIDADES

PROGRAMACION
MATUTINO
Ing. Ma. De la Luz Ramirez Herrejon

Lic. Verénica Arriola Parra
Lic. Fernando Cabrera

OFICINA DE TITULACION

Tec. lliana Estrada Alvarez

PROGRAMACION
VESPERTINO
Ing. Jorge Gutiérrez Sanchez

OFICINA DE SERVICIOS
BIBLIOTECARIOS

Lic. Margarita Ramirez
Chéavez

TELECOMUNICACIONES
Ing. Jorge Luis de la Torre de la
Torre

ELECTRONICA
Ing. Martin Rodriguez Figueroa

OFICINA DE
COORDINACION DE
DIFUCION CULTURAL Y
DEPORTIVA

PROCESO DE MANUFACTURAS
METALICAS
Ina. Salvador Victoriano Granados

Lic. Salvador Garcia Delgado
Ing. Carlos Alfonso
Hernandez Villanueva

MAQUINAS — HERRAMIENTAS
Ing. Fernando Soria Lopez

OFICINA DE CONSTRUYE T

FUNDICION DE METALES Y
ACABADOS INDUSTRIALES
Ing. Rogelio Centeno Mancilla

ADMINISTRACION R.H
Dr. David Legaria Bueno

ELECTROMECANICA
Ing. Gustavo Mendoza Acosta
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DIRECTORIO

DIRECTOR

LIC. WILFRIDO CABRERA GORDILLO

SUBDIRECTOR ACADEMICO

ING. JOSE ANTONIO MORENO PATINO

DEPTO. SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

LIC. GUSTAVO GOMEZ ZAMARRONI

DEPTO. PLANEACION Y EVALUACION

LIC. SANDRA BERMUDEZ RAMIREZ

DEPTO. SERVICIOS ESCOLARES

ING. ALEJANDRO GONZALEZ PRESA
LIC. ARMANDO RIVERA GARCIA

DEPTO. VINCULACION CON EL SEC. PRODUCTIVO

ING. JUAN CARLOS MANCERA MORALES

OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

LIC. MARLEN ROSALES LOPEZ

DEPTO. SERVICIOS DOCENTES

LIC. SANDRA GARCIA PINA

OFICINA DE CONTROL ESCOLAR

TEC. JULIETA UGALDE GARCIA

OFICINA DE ORIENTACION EDUCATIVA

LIC. VERONICA ARRIOLA PARRA
LIC. FERNANDO CABRERA SANTOS

OFICINA DE PROMOCION DEPORTIVA

ING. CARLOS HERNANDEZ VILLANUEVA

OFICINA DE PROMOCION CULTURAL

ING. SALVADOR GARCIA DELGADO

OFICINA DE TITULACION

TEC. ILIANA ESTRADA ALVAREZ

BIBLIOTECA

LIC. MARGARITA RAMIREZ CHAVEZ

OFICINA DE CONTRALORIA

LIC. MARTHA ALICIA BAZET TLAPALE

OFICINA DE MEDIOS Y METODOS EDUCATIVOS

TEC. ULISES RAFAEL BALLEZA

OFICINA DE CONSTRUYE T
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Las oficinas méas importantes para ti las encontraras en

C . ONTIZO1L
E<cC . O1 A Orientacion educativa
Puedes solicitar: Puedes solicitar:
> Constancia de Estudios * Qrientacion psicolégica y/o
> Historial Académico Pedagogica
> Boleta de calificaciones parciales. *  Justificantes de faltas a clase
» Certificacion, * Recibe reportes
> Inscripcion. *  Tramite de becas
» Reinscripciones %

Permisos de salida

*  Qrientacién vocacional

*  Filiacién al IMSS

* Bajas temporales y/o definitivas

¢En dbénde puedes encontrar publicada informaciéon importante?

El Cetis 115 cuenta con diversas herramientas electrénicas para darte a conocer
informacion importante como horarios, fechas de examenes, fechas de solicitudes de
servicio social, practicas profesionales y otros. La pagina oficial es:

www.cetisll5.com.mx
Las cuentas de facebooKk son:
cetmeja escolares

cetmeja vinculacién

Ahora después de darte una breve explicacion sobre las funciones del personal de nuestro
plantel, daremos un recorrido por las instalaciones a las cuales tu tendras acceso, es tu
derecho como estudiante, tu obligacion es cuidarlas y disfrutarlas mientras formes parte de
esta institucién. Conoceras también al personal que estard a tu servicio, no dudes en acudir
a ellos cuando tengas alguna necesidad, recuerda debes referirte a ellos de una manera
cordial y con respeto, y asi generar en tu escuela una convivencia sana.

NO OLVIDES LAS PALABRAS MAGICAS
“POR FAVOR” Y “GRACIAS”

11
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Actividad de cierre

*  Dividir a los alumnos en equipos.

Solicitar a los alumnos realicen visitas a las oficinas y departamentos mencionados.

*  Deberan preguntar las actividades que se realizan en las oficinas o departamentos.
*  Por equipos deberan entregar un reporte por actividad.

Nota: (Regresaremos al aula, para que muestres lo obtenido de cada oficina).

El plan de estudios del Bachillerato tecnolégico

Estructura Curricular del Bachillerato Tecnolégico (Acuerdo 653)
(Semestres, asighaturas, médulos y horas por semana)

1er. semestre

20. semestre

3er. semestre

4o. semestre

50. semestre

6o. semestre

Algebra
4 horas

Geometria y
Trigonometria
4 horas

Geometria Analitica

4 horas

Cilcule Diferencial
4 horas

Caélculo Integral
5 horas

Probabilidad y Estadistica
5 horas

Inglés |
3 horas

Inglés Il
3 horas

Inglés Il
3 horas

Inglés IV
3 horas

Inglés vV
5 horas

Temas de Filosofia
5 horas

Quimica |
4 horas

Quimica Il
4 horas

Biologia
4 horas

Fisical
4 horas

Fisicall
4 horas

Asignatura propedéutica®
(112y*
5 horas

Tecnologias de la
Informaciony la
Comunicacion
3 horas

Lectura, Expresion
Oral y Escrita ll
4 horas

Etica
4 horas

Ecologia
4 horas

Ciencia, Techologia,
Sociedad y Valores
4 horas

Asignatura propedéutica®
(112y=
5 horas

Logica
4 horas

Lectura, Expresion
Oral y Escrita |
4 horas

Modulo |
17 horas

Maodulo Il
17 horas

Madulo I
17 horas

Modulo IV
12 horas

Module ¥V
12 horas

Areas

propedéuticas

Fisico-matematica

Econémico-administrativa

Quimico-Bioldgica

Humanidades v ciencias sociales

Temas de Fisica
Dibujo Técnico
Watematicas Aplicadas

Temas de Administracién

Introduccion a la Economia

Intraduccién al Derecha

Introduccion a la Bioquimica

Temas de Biclogia
Contemporanea

Temas de Ciencias Sociales
Literatura
Historia

Temas de Ciencias de la
Salud

Componente de formacion
béasica

Componente de formacion
propedeutica

Componente de formacion
profesional

12
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CONOCE TU PERFIL AL EGRESAR.

EXPLORACION Y PENSAMIENTO
COMPRENSION DEL CRITICO ¥

LENGUAIJE
Y
COMUNICACION

PENSAMIENTO
MATEMATICO

MUNDO NATURAL Y SOLUCION DE
SOCIAL PROBLEMAS

EDUCACION MEDIA SUPERIOR HABILIDADES
HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES
PERFIL DE EGRESO S
VIDA
UNA DE LAS PRINCIPALES APORTACIONES DEL
NUEVO MODELO EDUCATIVO
FUE DEFINIR EL PERFIL DE EGRESO

QUE LOS JOVENES ALCANZARAN AL

- COLABORACION
CUIDADO DEL CONCLUIR SU EDUCACION MEDIA SUPERIOR. &

Y TRABAJO EN
EQUIPO

MEDIO AMBIENTE

APRECIACION
Y EXPRESION

CONVIVENCIA Y

3 CIUDADANIA
ARTISTICAS

NUEVO MODELO ||
EDUCATIVO J

¢, Qué es una Competencia?

Es la integracion de habilidades, conocimientos y actitudes en un contexto especifico.
Esta estructura reordena y enriquece los planes de estudio existentes y se adapta a sus
objetivos; no busca reemplazarlos, sino complementarlos y especificarlos.

Competencias Genéricas: Son aquellas que todos deben estar en capacidad de
desempefiar, las que les permiten comprender el mundo e influir en él, les capacitan para
continuar aprendiendo de forma autébnoma a lo largo de sus vidas, y para desarrollar
relaciones armonicas con quienes les rodean y participar eficazmente en su vida social
profesional y politica a lo largo de la vida.

Competencia Disciplinar Bésica: Son los conocimientos, habilidades y actitudes
asociados con las disciplinas en las que tradicionalmente se ha organizado el saber y
que todo bachiller debe de adquirir.

Competencias Profesionales: Son aquellas que se refieren a un campo del quehacer
laboral, es decir adquirir las habilidades Técnicas en las especialidades que estudian.

13
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.Y como acredito las materias?

Calificacion Parcial 1+ Calificacién Parcial 2+ Calificacion Parcial 3 =
Por lo menos 18 puntos y cumplir con minimo 80% de asistencia a clases

¢, Como son las evaluaciones?

» El profesor debe reportar las tres calificaciones parciales y el promedio final de las mismas
al término del semestre.

» La calificacion final de cada asignatura o sub médulo se obtiene del promedio de las tres
calificaciones parciales.

» La calificacién final de cada médulo se obtiene de la ponderacién de las calificaciones
finales de los sub médulos.

Modalidades para acreditar materias o submaodulos

Periodo semestral o cursos semestrales Reunir 18 puntos en tres parciales

Recursamiento semestral Se realiza si reprobaste con NP y se lleva
durante todo el semestre

Recursamiento intersemestral Se realiza si reprobaste con NA y se lleva
durante dos semanas (Solo submddulos)

Evaluacion extraordinaria Es solo para asignaturas

IMPORTANTE

Para regularizar la no acreditacion de asignaturas, el alumno puede presentar un maximo de tres
materias en extra, intersemestral o recursamientos semestrales al término del semestre.

Si de un médulo no acreditas uno 0 mas submaodulos, tienes la oportunidad de en el periodo
inmediato solicitar intersemestral del submodulo(s) no acreditado, en caso de reprobarlo o no
haberlo solicitarlo habras reprobado todos los submodulos del médulo del semestre cursado y
DEBERAS VOLVER A RECURSARLOS.

El alumno que no cumplié con el 80% de asistencias durante el semestre reprueba con NP y no
tiene derecho a la primera evaluacion extraordinaria y Unicamente podra acreditar la asignatura
en cursos intersemestral 0 Recursamiento semestral; si se trata de un mddulo necesariamente
tiene que realizar el Recursamiento semestral.
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La escala de la calificacion definitiva es numérica del 5 al 10 de conformidad con
el siguiente cuadro:

CALIFICACION

REGISTRO

DEFINITINVA
DE O.0 A 5.9 5
DE 6.0 A G6.4 S
DE 6.5 A 7.4 7
DE 7.5 A 8.4 8
DE 8.5 A 9.4 o
DE 9.5 A 10 10
EXPRESION INTERPRETACION APROBADO
10 Excelente Si
] Muy Bien Sl
8 Bien Sl
7 Regular Sl
6 Suficiente Sl
5 No Suficiente NO

Conoce tu boleta de calificaciones

SEP

BOLETA DE CALIFICACIONES

SUBSISTEMA: ORECCION GENERAL DE EDUCACON TECNOLOGICA INDUSTRAL

PLANTEL: CETIS NO 20 CARRERA: SOFORTE Y MANTENMENTO DE E0F0 OE COMPUTO
CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJD: 1 1DCTO2NF TURNO: MATUTIND
NO CONTROL S GRUPO: 24
. ] GENERACION: 20132012
SEMESTRE 2 MODALIDAD: BT
MATERIAS ASIGNATURA! MODULO 1ER.P. | 200.P. | 3ERP. | 1ERA | 200.A | 3ER A
351700001-13M153 | INSTALA ¥ CONFIGURA SOFTWARE DE (s) 8 @ 20 28 2
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES ¥
REQUERIMIENTOS DEL USUARIO
322202-13F8 MNGLESH L (©) 13 12 12 ]
343102-13F8 GEONETRIA ¥ TRIGONOMETRIA 6 > 1% = iy
351700001-13M151 | ENSANSLA EQUIPO DE COMPUTO DE ACLERDO | & (s) ) £ 20
CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE
COMPONENTES ¥ DISPOSITIVOS
322300-13F8 LECTURA, EXPRESION ORAL Y ESCRITA Il @ g B 14 16 18
351700001-13M152 ALA CONTROLADORES DEL EQUIPO DE 5 & & 2 24 24
%vmm
342202.13F8 QUINECA B 5 5 5 21 21 20

37 de 48 representa el 77%
de asistencia

MARCO ANTOND VALD RERNANDES

EL ORECTOR DEL PLANTEL
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El plan de estudios de la modalidad escolarizada esta estructurado en seis semestres. El
tiempo para cubrirlo puede variar entre tres y cinco afios. En caso de no cumplir con el
tiempo el alumno no podra concluir sus estudios y perdera su derecho a certificarse y

titularse.

Podréareinscribirse al siguiente semestre cuando:

» Lareinscripcion es semestral y se debe efectuar con el calendario escolar

» Cuando cumpla con los siguientes criterios de la tabla que se muestra a continuacion.

Tabla de normas para reinscripcion

Resolucién / Condicion NO ACREDTADO(A)S Total
Académicaen el BT Asignatura Hodulo
Se reinscribe 0 0 0
Se reinscribe 1 0 1
Se reinscribe 0 1 1
Se reinscribe 1 1 2
Se reinscribe 2 0 2
No se reinscribe 0 2 2
No se reinscribe 1 2 3
No se reinscribe 2 1 3
No se reinscribe 3 0 3
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Bajas

Temporal:

» Cuando el alumno solicite por escrito a la direccion del plantel su baja temporal y en el
periodo marcado por la oficina de control escolar.

» Por no poderse reinscribir, debido al adeudo de asignaturas o médulos, de acuerdo a la
tabla de normas de reinscripcion (tabla anterior).

» Eltiempo maximo que los alumnos pueden estar de baja temporal es de dos afios.

Definitiva:
» Por solicitud del alumno con autorizacién del padre o tutor legal.

» Como medida disciplinaria del plantel oficial. (Sera facultad de las Subdirecciones y
Asistencias de Enlace Operativo)

» Por haber agotado el tiempo limite para la conclusion del bachillerato tecnolégico.

Para titularte por promedio es necesario que cumplas los siguientes requisitos.
» Promedio general de 8.0 en adelante.
» Tener acreditados todos los médulos con al menos 8.0.
» No adeudar ninguna asignatura o modulo.
» Pertenecer al mismo plan de estudios.
» Tener servicio social liberado.
» Tener practicas profesionales liberadas.
>

Para mas informacién acude a la oficina encargada del tramite de los titulos: Oficina de Titulacion.
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Servicio Social

Es obligatoria, el Servicio Social es la actividad de caracter temporal y obligatorio que de acuerdo
con su perfil profesional desempefiaran los alumnos y/o egresados de la UEMSTIS.

La comprobacion debe proporcionarla el plantel donde el interesado este cursando sus estudios o
haber concluido el 4° semestre de la carrera o especialidad.

Deben comprobar una antigiiedad minima de seis meses podran liberar su Servicio Social y una
duracion de 480 horas.

Cuenta de Facebook: cetmeja vinculacién

Practicas profesionales

e Por politica del Cetis 115 es necesario cumplir con esta actividad, te servirh como
parte de curriculum, ademas de desarrollar competencias profesionales.

e Seinician en el 6° semestre.

e Complemento a su formacién técnica.

e 240 horas en 3 meses.

e Posibilidad de becas para formacion en el trabajo.

Cuenta de Facebook: cetmeja vinculacion

Al término de tu carrera el plantel te expide:
= Certificados de terminacion de estudios

= Certificados parciales (solo para alumnos que no concluyeron sus estudios)
= Duplicados de certificados
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Lineamientos de convivencia especificos del plantel

Acuerdos de KPR
e

convivencia

Convivencia entre alumnos

v" Respeto.
v" Honestidad.
v' Tolerancia.

“La convivencia es de todos y para todos”

COMUNIDAD CETMEJA SIGAMOS CONSERVANDO

Clima de amistad y colaboracion.

v" Congruencia.
v' Equidad.
Cuando existe la convivencia de los alumnos con personal
del Cetmeja se logran los objetivos comunes.

Que otros acuerdos de convivencia te gustaria que hubiera en tu salén de
clases? Pégalos dentro del cartel. Esto te servira para recordarlos.

¢, Qué no es convivencia?

> Falta de comunicaciéon

2 » Abuso de autoridad
? » Generar violencia
¢
A
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La biblioteca, laboratorios y talleres

Objetivo

Brindar informacién necesaria para que los alumnos accedan a los servicios de biblioteca, sala de
cémputo y laboratorios.

Importancia del uso, manejo, y cuidado de los instrumentos, materiales y equipos.

1.- Estos espacios son unos de los mas importantes apoyos para el aprendizaje de los
estudiantes.

2.- El cuidado, buen uso y manejo de los materiales y equipos es una obligacion tuya como
estudiante para mantener en buenas condiciones y prevenir accidentes.

Biblioteca Taller de Maquinas Herramienta Laboratorio de
Electromecanica

Laboratorio de quimica | Taller de Fundicion Laboratorio  de Recursos
humanos

Laboratorios de | Taller de Manufacturas Laboratorio de

programacion telecomunicaciones

Laboratorio de Tic's Laboratorio de Electrénica

Actividades a desarrollar:

1.- Integrar equipos de trabajo para que investiguen las normas de uso de cada una de las
areas de sus correspondientes especialidades, laboratorios comunes y biblioteca.

2.- Realizar el recorrido a las areas, haciendo roles para evitar congestionamiento al realizar
la investigacion: &rea investigada, responsable, horario de atencion, ubicacion del
reglamento, numero de articulos del reglamento, requisitos principales para disponer del
area.

3.- Cierre por parte del docente con una retroalimentacion.
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o

Becas
Lo

El plantel te ofrece participar en alguna de las siguientes modalidades de Beca, el primer requisito

es estar inscrito a esta Institucién y no tener adeudos de materias. A continuacién se muestra un

listado con los tipos de becas:

o Beca para la continuacion de estudios.

o Beca para la continuacion de estudios FAM
o Beca de excelencia

o Beca de excelencia FAM

o Beca de reinsercion

o Beca de transporte

o Beca de servicio social

o Beca para practicas

o Beca al talento

o Beca para realizar estudios de bachillerato escolarizado para

estudiantes con alguna discapacidad.

o Beca para realizar estudios de bachillerato no escolarizado para

estudiantes con alguna discapacidad.

o Becas para estudiantes con alguna discapacidad, que realicen

cursos de capacitacion en aulas POETA.

o Becas para hijos de policias federales.
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Objetivos del Programa
Nacional de Becas:

* Otorgar apoyos monetarios
a estudiantes de educacion
media superior en situacion
de pobreza y vulnerabilidad.

* Otorgar apoyos monetarios
a estudiantes de educacion
media superior para
favorecer el ingreso,
permanencia y terminacion
de sus estudios.

* Otorgar apoyos monetarios
a estudiantes sobresalientes
y personal académico de
educacion media superior.
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Pasos para obtener una beca

Registrate en la siguiente liga
(debes tener a la mano un correo
electronico vigente, CURP 'y
comprobante de domicilio):

http://www.becasmediasuperio
r.sep.gob.mx

Para mas informaciéon acude a la
oficina de Orientacién Educativa
con la Lic. Verdnica Arriola Parra o
el Lic. Fernando Cabrera Santos.

Tel: 6115444 Ext. 121


http://www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/
http://www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/
http://www.becasmediasuperior.sep/
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PROMOCION CULTURAL Y DEPORTIVA

Objetivo: Promover y fomentar el deporte y la cultura entre la comunidad estudiantil como
apoyo a la salud y una mejor calidad de vida en la educacion integral del educando.

Es de suma importancia, para la institucién, poner en préactica la competencia genérica del marco
curricular comun del Sistema Nacional del Bachillerato (SNB), que dice “Elige y practica estilos
de vida saludables”.

Apoyar la formacion integral de los estudiantes a través de los talleres artistico-culturales

Adicionalmente el plantel, esta participando, en cada semestre, en diferentes eventos; ya sea por invitacion
0 en torneos organizados fuera del plantel. Las competencias las realizamos con equipos representativos
del plantel (Selecciones), de las cuales tenemos las siguientes:

BASQUETBOL LIC. SALVADOR GARCIA SABADOS
DIBUJO ARTISTICO LIC. SALVADOR GARCIA SABADOS
BAILE MODERNO Y LIC. SALVADOR GARCIA SABADOS
BAILE LATINO

BEISBOL Y SOFTBOL ING. ESTEBAN GONZALEZ SABADOS
FUTBOL ING. CARLOS HERNANDEZ SABADOS
AJEDREZ ING. CARLOS HERNANDEZ SABADOS
ARTES MARCIALES ING. ALEJANDRO GONZALEZ SABADOS
TEATRO LIC. GUSTAVO GOMEZ SABADOS
GUITARRA GERARDO PEREZ SABADOS
ARTE Y CULTURA DE JAPON | ING. RAFAEL SAAVEDRA ENTRE SEMANA
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Construye T

Es un programa de la Secretaria de Educacién Publica y el Programa de las Naciones Unidas para
el Desarrollo, dirigido a estudiantes de educacion media superior y cuyo objetivo es mejorar los
ambientes escolares y promover el aprendizaje de las habilidades socioemocionales de las y los
jovenes para elevar su bienestar presente y futuro y puedan enfrentar exitosamente sus retos
académicos y personales.

Las habilidades que
promueve Construye T

Con base en los resultados de investigacion de los campos de la psicologia, la educacion, la
economia y las neurociencias, Construye T ha seleccionado seis habilidades socioemocionales
sobre las que existe evidencia que son maleables y que estan relacionadas con resultados de
éxito para las personas.

BENEFICIOS

Existe evidencia de que el aprendizaje de HSE contribuye a :

Lograr un mejor desempefio académico.

Generar un clima escolar positivo.

Lograr trayectorias laborales exitosas

Prevenir situaciones de riesgo en las y los jovenes: embarazo adolecente, abandono
escolar, drogadiccién, violencia, entre otros.

Objetivo

Mejorar los ambientes escolares y promover el aprendizaje de las habilidades socioemocionales
de las y los jévenes de la educacidon media superior para elevar su bienestar presente y futuro y
puedan enfrentar exitosamente sus retos académicos y personales.
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Las Habilidades Socioemocionales en el Modelo Educativo

Por primera vez en México la educacién socioemocional se ha incorporado como parte integral del
curriculo formal de la educacién obligatoria. En el Modelo Educativo se incluye el ambito de “las
habilidades socioemocionales y proyecto de vida” como parte esencial del perfil de egreso del
estudiante de educacién media superior. En esta medida, Construye T se ha redisefiado para
ofrecer las herramientas pedagdgicas necesarias que te permitiran implementar el programa en tu
escuela.

Desarrollo Profesional Docente

Construye T ofrece herramientas de formacién socioemocional a directivos y docentes de planteles
publicos de educacion media superior

HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES

e Las habilidades socioemocionales se trabajan a través de 12 lecciones
disefiadas para el analisis, la practica y el uso de conceptos clave especificos de
cada una. El trabajo de una habilidad socioemocional tiene una duracion de un
semestre completo: 12 semanas.

e Cada leccion estd compuesta por seis variaciones. Cada semana, los
estudiantes trabajaran en sus horas clase, las seis variaciones de una leccién.

e Cada variacion se trabajara en el transcurso de su clase, por un profesor
especifico, con una duracién de 20 minutos.

e Cada variaciéon para el estudiante tiene una variacion para el profesor que
servira de guia para la implementacién. Los docentes abordaran los mismos
temas en cada leccion, pero desde diferentes perspectivas, de manera que las
actividades de aprendizaje de cada leccion seran diferentes y complementarias
permitiendo que los estudiantes profundicen en cada habilidad.

25



Secretaria de Educacion Publica

Subsecretaria de Educacion Media Superior

Unidad de Educacion Media Superior Tecnolégica Industrial y de Servicios
Centro de Estudios Tecnolégicos industrial y de servicio No. 115

CCT. 11DCT01150

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

“Habilidades Emocionales”

éQué son?

Son herramientas que permiten a las personas entender y regular sus emociones, sentir y mostrar
empatia por los demés, establecer y desarrollar relaciones positivas, tomar decisiones
responsables, y definir y alcanzar metas personales.

DIMENSIONES

..promueve habilidades \ / \

para identificar, conocer y

manejar nuestras propias
Conoce T emociones. Autaconacimiento wregula(m

3

——~ P P habilidades
/ \ : N/ transversales:
/ \ ..establece / @ \ /[ e\ )
|" ,} . relaciones ." ’ | | _,,,a | +Atencion

I constructivas con | [ ——ca— '
\ Relaciona T/f otras personas. \ Condenda S\ i / *Claridad

S ___.-"'/ A . ~ N\ - / )

‘Lenguaje
emocional
..toma decisiones // - \\ / v \
reflexivas y responsables ‘w, || ,./'/ "
en distintos dmbitos dela || #w || —
vida para lograr metas. '@uﬁﬁ'&fjﬁy’ \\vavv-‘mm /
: . ~—_
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HABILIDADES A DESARROLLAR DURANTE EL BACHILLERATO

Primer semestre Segundo semestre
Autoconocimiento Autorregulacion
Tercer semestre Cuarto semestre
Conciencia social Colaboracion
Quinto semestre Sexto semestre
Toma responsable de desiciones Perseverancia

CONOCE EL PORTAL

Ingresa a la pagina: http://www.construye-t.org.mx/ConstruyeT

Al ingresar a la pagina en la siguiente barra de tareas se encontran las siguientes opciones accede

a lecciones que son las que realizaras durante el semestre.

Al dar clic en el apartado de lecciones se desplegara una pantalla como a continuacion se

muestra:

CONSTRUYE T

i ORD¢ ;B

Conote T
oons truye T| Habilidades Socioemocionales | Lecciones | Implementacion | Cursos | Noticias | Comunidad Virtual
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COMO DESCARGAR- UNA LECCION (ESTUDIANTES)

El Primer dia de Clase de cada Semestre deberas contar con el manual “Construye T” que
utilizaras en las materias. (Se recomienda que descargues las lecciones e imprimas), ya que lo

ocuparas y es parte de tus materias.

ol n L L n L

Lecciones para
estudiantes

viaactca ae Las
lecciones para docentes

Al ingresar a la leccion para estudiantes, Se abrira la siguiente ventana de opciones.

Elige la habilidad que deseas desarrollar:

PO [ )

AUTOCONOCIMIENTO AUTORREGULACION

@ Lecciones @ Lecciones

Al dar clic a cualquier habilidad a continuacion se te presentara una ventana en la cual te ofrece

una barra de lecciones a las que ti puedes ingresar y descargar.
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Leccion 1

Leccion 2

Leccion 4

Leccion 7

Secretaria de Educacion Publica

Subsecretaria de Educacion Media Superior
Unidad de Educacion Media Superior Tecnolégica Industrial y de Servicios

Centro de Estudios Tecnolégicos industrial y de servicio No. 115

Autoconocimiento: ,
Leccion 1 ,Quien soy y gue valoro?

Objetivo de la lecciéon

Identificar aspectos relevantes de su identidad. Como sus valores, logros,
fortalezas, debilidades y redes de apoyo.

Autoconocimiento Autoconocimiento

¢Quién soy? £Qué valoro?

Factores que conforman mi Reconocer qué es lo que mas
identidad me importa

Estudiantes Estudiantes

CCT. 11DCT01150

Al dar clic en la leccidn se abrird el documento correspondiente la
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Leccion 1

Leccion 2

Leccion 4

Leccion 7

Leccion 8

Leccion g

Leccion 10

Autoconocimiento:
Introduccion

Objetivo de la lecciéon
Conocer el alcance del curso de Autoconocimiento del programa Construye T

;Qué voy a ver en este curso?

Leccién docente

P Nocoaroar

_

;Qué voy a ver en este curso?

Introducciéon

Algo que tenemos en comdn con nuestros estudiantes y con el resto de las personas en el mundo es
el deseo de estar bien. Pero jeémo lograrlo? Hoy sabemas que el bienestar tiene una estrecha relacidn
conel de las habili i i Sisomos presas de la frustracién o el enajo; o si
nos sentimos aislados, dificilmente estaremos bien

Las habilidades socicemocionales permiten o Jos personas entender y regular sus emaciones, sentir
y mostrar empatia por los demds. establecer y desarroliar refaciones positivas, tomar decisiones res-
ponsables, y definir y alcanzar metas personales’.

Tanto para tus estudiantes como para ti, el curriculo de habilidades socicemacionales del programa
Construye T es algo nuevo. En esta primera leccién vamos a explorar de qué se trata este primer curso

Al concluir tu descarga se guardara el archivo en los documentos de tu pc.
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VERSIONES POR MATERIA ASIGNADA

Semestre Version de Construye T asignada
c (%]
g & 2 3 | o
(%] n
2 5 g |8 & |8 |o
‘S R 9 O T oo |G
£ c c c 0 c £ c
o o) =) 2 o Q = o
5 E g O o 0O¢g |o
_ = T ¥) o
Materia
Inglés | X
Tics X
Leoye | X
Quimica | X
Algebra X
Loégica X

Genérica 1.1,2.1,3.1,4.1,5.1,6.1,7.1,8.1,9.1,10.1,11.1,12.1
Humanidades 1.2,2.2,3.2,4.2,5.2,6.2,7.2,8.2,9.2,10.2,11.2,12.2
Comunicacion 1.3,2.3,3.3,4.3,5.3,6.3,7.3,8.3,9.3,10.3,11.3,12.3

Ciencias 1.4,2.4,3.4,4.4,5.4,6.4,7.4,8.4,9.4,10.4,11.4,12.4
Experimentales

Ciencias 1.5,2.5,3.5,4.5,6.5,7.5,8.5,9.5,10.5,11.5,12.5

Sociales
Matematicas 1.6,2.6,3.6,4.6,5.6,6.6,7.6,8.6,9.6,10.6,11.6,12.6
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LAS TUTORIAS Y EL PROGRAMA YO NO ABANDONO.

Objetivo del programa de tutorias:

Identificar y corregir los factores de riesgo que influyen en el rendimiento escolar de los
estudiantes. En el caso que se presente tener la relacidon cercana tutor- tutorado, lo que
permitira actuar de forma oportuna, ademés de desarrollar las habilidades socioemocionales
en los tutorados.

¢ COMO ACREDITO LA TUTORIA?

v" SOLO TIENES QUE REALIZAR 2 COSAS IMPORTANTES

1) ASISTIR A CLASE DE TUTORIA
2) PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES QUE EL TUTOR LES INDIQUE

SI NO ACREDITAS LA TUTORIA?

v' NO PODRAS PARTICIPAR EN CLUBES DEPORTIVOS Y/O CULTURALES
v" NO PODRAS REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL EN EL CETIS 115
v ES REQUISITO PARA ACUDIR A ASESORIAS ACADEMICAS

Valores en las Tutorias

SOLIDARIDAD
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La Subsecretaria de Educacion Media Superior ha emprendido, en coordinacion con los gobiernos

de las entidades federativas, el Movimiento contra el
Abandono Escolar. Se busca integrar las acciones de la
escuela, la familia y el estudiante para prevenir sus causas,
mantener un estado de alerta y reaccionar ante la presencia de

indicadores de riesgo. Algunas de sus caracteristicas son:

A B A N D O N O 1. Estrategias para impulsar mejores habitos de estudio y

gue buscan motivar el trabajo conjunto de docentes y alumnos, para mejorar el rendimiento

académico de los estudiantes durante su trayectoria académica en la educacion media

superior.

2. Una propuesta de tutoria entre pares, ya que es una estrategia que puede ayudar a disminuir
el bajo rendimiento académico y prevenir la ausencia de los estudiantes en las aulas de las
instituciones de educacion media superior. Busca entablar una comunicacién abierta y asertiva

entre el alumno y el tutorado, que incida en una mejora de su rendimiento académico.

3. Herramientas para el acompafiamiento de las decisiones de nuestros estudiantes, que
buscan motivar que los planteles ofrezcan a sus alumnos mecanismos y espacios para una
constante toma de decisiones que les permitan el “entrenamiento” previo para enfrentar

desafios o retos sobre aspectos decisivos en su vida.

4. Una coleccion de propuestas para realizar talleres sobre un proyecto de vida que se
pueden ofrecer a los jovenes para que reflexionen sobre sus planes personales y sobre el
papel que los estudios tienen en ellos. Sus contenidos han probado ser de gran utilidad, pues
orientan a los jévenes en un momento de su vida en el que deben tomar decisiones
fundamentales para su futuro: su identidad como personas, continuar con sus estudios, pensar

en una carrera, elegir pareja y muchas otras.

Propuestas de orientacion educativa que motivan el acompafamiento personalizado a
los estudiantes con el objeto de potenciar su desarrollo, brindando al director y docentes las
herramientas necesarias para que a través de ejercicios practicos impulsen a los estudiantes a
reflexionar y conocerse a si mismos para transitar con éxito su trayectoria académica en la

educacion media superior.

6. Una estrategia de tutoria que ofrece elementos para que cualquier docente pueda llevarlo a
cabo, de manera que los estudiantes con bajo rendimiento académico reciban apoyo oportuno

para regularizarse.
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7. Propuestas para el desarrollo de habilidades socioemocionales consideradas clave para
los estudiantes de educacion media superior y que deben sumarse a las habilidades y
competencias cognitivas que conforman el Marco Curricular Comun.

La institucién cuenta con un equipo de psicélogos titulados y en formacion que brindan sus
servicios en orientacién psicoldgica en problemas relacionados con las calificaciones, los métodos

de estudio, los amigos y la familia de los alumnos.

SERVICIOS MEDICOS (ACUDE A LA OFICINA DE ORIENTACION EDUCATIVA PARA
OBTENER MAS INFORMACION).

Si eres estudiante de Educacion Media Superior, tienes derecho a que la Institucién te brinde
Servicio Médico por parte de Instituto Mexicano de Seguro Social.

Pasos para acceder a este beneficio:

1. Solicitar tu Numero de Seguridad Social en el sitio Web del IMSS:
http://www.imss.gob.mx/

v" En el buscador teclea IMSS

() SiioWebdel IMSS % )/ G IMSS - Buscar con Gaog| X - & x

&« C | @ Esseguro | https://www.google.com.mx, i=e N 3 @ B

o

Aslgnacion o localizacion del ..@ Patrones @
Asignacién o localizacion del Nomera Informate de los tramites que tu
de Se Social empresa debe cumplir ante el

Mas resultados de imss gob mx »

El Jacoque

Coachii

(D iMS Clinica Nimero 23
Lasah {asn).

4@ imss Umf No.'49
Qs linica
Familiar Namero 5

Cortazar

v" Daclic en la opcién: Sitio Web del IMSS

33


http://www.imss.gob.mx/

SEP

SECRETARIA DI
EDUCACION PUBLICA

) Sitio Web del IMSS % / G IMSS - Buscar con Goog| X

& C | & Essequio | https//www.google.com.mx/?

Todo Imagenes Noticias Maps Videos Mas Preferencias Herramientas

a de 13,200,000 resultados (0.87

Www.imss.gob.mx/ v

AR o1 presencia en la atencion a a salud y en la proteceidn social de los

segundos)

mexicanos.
Has visitat

a pagina muchas veces. Fecha de la dltima visita: 29/03/17

Servicios Digitales @
Accede a los senvicios Digitales del
INSS, tramites por intemet

Semanas Cotizadas@
Reporte de Semanas Cotizadas del
Asegurado Este sistema

Derechohabientes @
Conoce los tramites, servicios y
prestaciones que el IMSS tisne

Tramites en ¢l IMSS@
Informacin y trémites para
residentes de Cirugia

Asignacion o localizacion del ..@  Patrones@

Asignacien o localizacion del Numero Informate de los trémites que tu
de Seguridad Social empresa debe cumpli ante el

Mas resuliados de imss gob mx »

Plancarte Eiocoges
G San Miguel B e

@ T Gaacnt
() 1MSS Clinica Nirmero 23
col oeL phsa o o)
& 4@ Imss Umf No: 49 C

Coloriala a5}

San Pedro "
Fortaleza Primera rIMSS Clinica Tenango @
Fraccion iliar NG
e Familiar Namero 5 SadinJosd
(s} Agua Azul
Cortazar

Map daia ©2017 Google, INEG|

Valoracién ~  Horario -
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- X

@ @

o®

v' Click en Tramites y Servicios Simplificados

(D Sitio Web del IMSS x )/ () Sitio Web del IMSS x - 8 X
e>clo s.gob.mx
Accesibilidad r— s
MEXIC( 'q
— | Buscador isqueda personalizada de Google
INICIO CONOCE AL IMSS TRANSPARENCIA DIRECTORIO CONTACTO

INFORMACION, TRAMITES Y SERVICIOS PARA:

Tramites y
Servicios Simplificados

Conoce IMSS Digital

IMss i

Proveedores Autorizados deo ‘
Certificacion de CFDI
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v Daclic en Nimero de Seguro Social

(D) StioWebdel IMSS X )/ @) Servicios Digitales IMSS X
€ C |® wwwimss.gobmx/servicios-digitale

SERVICIOS DIGITALES

Escritorio Virtual
Catalogo de Servicios Digitales

Altas, Inscripciones o Registros

AL

v" Ingresa tu CURP

€ Sitio Web del IMSS % \ @) Senvicios Digitales M55 X / @) Gestion de asequredos X

C | @ Esseguro | hitps; es.imss.gob.mi/gestionAsegurados-web-externo/asignacionNSS

Trémites  Gobierno  Participa  Datos

# > Irémites » Asignacion o localizacién de NSS

Asignacion o localizacién de NSS

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Iniciar trémite Ingresar domicilio Finalizar tramite

Para realizar la consulta o asignacién de tu Ndmero de Seguridad Social(NSS), debes tener a la mano

e CURP

» Correo electrénico vélido, el cual seré asociado a tu CURP

CURP*:

bes tu CURP? Consliltala aqui.

Correo electrénico*:

FamBivinn cor cavrnn Alacbednioake

v" Ingresa tu correo electrénico vigente (debe ser un correo personal porque se te enviara al correo la hoja

de la Asignacion de NUmero de Seguro Social y ademéas cada cuenta de correo solo puede ser utilizada
una vez para este tramite, es decir, no podras generar el nimero de otro compafiero con tu cuenta).
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Trémites  Goblemo  Particpa  Datos

s » Asignacion o localizacion de NSS

Asignacion o localizacién de NSS

Paso1 Paso 2
Iniciar trémite Ingresar domnicilio

CURP*:

Correo electrénico®:

Confirme su correo electrénico*:

Escribe las letras de laimagen que se
M UeStre®; (uso mayisseulos y minighscules)

v" Confirma tu cuenta de correo electronico

) sitio Web del IMSS % () Senicios Digitales IMSS X / (%) Gestion de asegurados X

C | @ Esseguro | https://servici

esimss.gob.mx/gestionAsegur

xtemofasignacionNSs

Tramites  Gobiemp  Particpa  Datos

s » Asignacién o localizacién de NSS

Asignacién o localizacién de NSS

Paso2
Ingresar domicilio

r tramite

ad Social(NSS;

CURP*:

Correo electrénico*:

Confirme su correo electrénico*:

Escribe las letras de laimagen que se
muestre*: (Usa mayiytisculas y minitisculas)

v Captura los caracteres, son las letras y nimeros que estan en el recuadro color amarillo
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Trémites ~ Gobieno  Partidpa  Datos Q

s » Asignacion o localizacion de NSS

Asignacion o localizacion de NSS

Paso 1 Paso 2
Iniciar tramite Ingresar domicilio

CURP*:

Correo electronico®:
Confirme su correo electrénico*:

Escribe las letras de la imagen que se
MUeSLIe™; (Usa mayigksculas y minigtisculas)

v Da click en continuar

€D it Webdel IMSS % { €0) Senvicios Digitales IMSS % / () Gestion de ssequrador X
C | @ Esseguro | hitpsy/serviciosdigitales.imss.gob.m/gestionAse gurados-web-externo/asignacionNS

gobmx

Trémites  Gobiemo  Perticpe  Deos  Q

Asignacién o localizacién de NSS

Asignacion o localizacién de NSS

Paso 2 Paso 3
ngressr domicilo Finslizer trémice

CURP*:

Correo electrénico®:

Confirme su correo electrénico®:

v' Ahora te pedira datos de tu domicilio, puedes apoyarte en este punto con un comprobante de domicilio si

no conoces los datos que te piden.
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v’ Por ultimo da clic en finalizar tramite, te generard un dos archivos en PDF, imprimelos saca una copia
fotostatica de cada uno.

2. Las copias de tu Asignacion de Numero de Seguridad Social deberas entregarlas con la Oficina de
Orientacién Educativa del plantel con la Lic. Verdnica Arriola Parra.

3. EnOrientacion Educativa se generara ti ALTA al Servicio Médico del IMSS y se te proporcionara
un Acuse de Movimiento Afiliatorio.

SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL

REGLAMENTO INTERNO PARA LOS CETIS Y CBTIS EN EL ESTADO DE

GUANAJUATO.

Reglamento
Escolar
CENTRO DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS Industrial y servicios No.115 mexicano-japonés
REGLAMENTO INTERNO Y CARTA COMPROMISO QUE DEBERAN OBSERVAR LOS ALUMNOS
(art: 43).

Estas disposiciones son de caracter obligatorio y se fundamentan en el articulo 47 Fraccién | del
“Reglamento General de los Planteles Dependientes de la U.E.M.S.T.1.S.”; en concordancia con las
disposiciones de la Ley para una

Convivencia Libre de Violencia en el Entorno Escolar para el Estado de Guanajuato y
sus Municipios (LCLVEEEGM), publicada en el Periddico Oficial del Estado el dia 2 de Julio del afio
2013; se aprobd el REGLAMENTO INTERNO para los Centros de Estudios Tecnoldgicos Industrial y de
Servicios y para los Centros de Bachillerato Tecnoldgico Industrial y de Servicios, en el Estado de
Guanajuato, de conformidad con lo siguiente:
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DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Se entiende por Disciplina Escolar la observancia de las disposiciones del presente Reglamento
y la practica de las buenas costumbres, por parte de todos los miembros de la comunidad escolar que asistan
de manera formal como alumnos inscritos, profesores y personal de los CETIS del Estado de Guanajuato, asi
como personas externas que acudan al plantel o se encuentren en él de visita realizando alguna gestién
propia de la Institucién, para permitir una educacion formativa de calidad y la convivencia arménica de la

comunidad estudiantil.

Articulo 2.- Corresponde a la Oficina de Orientacion Educativa la supervisién directa del cumplimiento de
este Reglamento, por lo que seré la responsable de elaborar semanalmente los reportes correspondientes
de los casos que haya tenido conocimiento, refiriendo claramente el Articulo que fue violado, las
consecuencias de acuerdo a la falta que establezca el presente reglamento y remitirlos a la Servicios

Escolares del Plantel y éste a su vez a la Direccién, para lo conducente.

Articulo 3.- EI Consejo Técnico Consultivo acuerda que las consecuencias por las faltas a lo dispuesto en el
presente reglamento que no ameriten resolucion por parte del mismo, seran determinadas por la Jefatura de

Servicios Escolares, Subdireccion y Direccion del Plantel de manera supletoria.

AUTORIDADES Y AUXILIARES.

Articulo 4.- Son autoridades en la aplicacién, supervisién y cumplimiento de este Reglamento: Consejo
Técnico Consultivo; Los Prefectos; Los Maestros; El Jefe de la Oficina de Orientacion Educativa; El Jefe del

Departamento de Servicios Escolares El Subdirector; El Director y Los Jefes de Departamento y de oficina.

Articulo 5.- El personal administrativo, de servicios y personal externo de mantenimiento y vigilancia seran
auxiliares (observadores) de las autoridades, en la supervision del cumplimiento de lo dispuesto en el
presente Reglamento Interno, a través de reportes por escrito a las autoridades sefialadas en el articulo

anterior.
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DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS.

Articulo 6.- Recibir, en igualdad de circunstancias, la ensefianza que ofrecen los Planteles del Subsistema
UEMSTIS.

Articulo 7.- Ser tratados con respeto, igualdad y cordialidad en todas las actividades académicas, culturales
y deportivas, dentro y fuera del aula por parte de los profesores y demas personal del plantel, durante su

permanencia en las instalaciones del mismo.
Articulo 8.- Ser respetados en su integridad fisica, psicolégica y moral.
Articulo 9.- Ser escuchados y orientados en funcion de sus necesidades académicas y personales.

Articulo 10.- Conocer oportunamente las actividades académicas en cada ciclo escolar, tales como el
calendario oficial, horarios, servicios que la institucion ofrece, normas para el uso de sus instalaciones,

laboratorios, talleres, sanitarios y aquellas otras de uso comun

Articulo 11.- Conocer por parte de cada Profesor al inicio del semestre o curso, la informacién necesaria

acerca de los programas de estudio, dosificacion, materiales didacticos y criterios de evaluacion.

Articulo 12.- Presentar las formas de evaluacién a las que tenga derecho para obtener la calificacion que
corresponda, sujetandose a las fechas y condiciones que establezcan las disposiciones normativas aplicables

y las condiciones particulares del Plantel.

Articulo 13.- Ser informado oportunamente sobre su desempefio académico y recibir atencién, de manera
especial, cuando sus resultados no sean favorables, debido a problemas personales, familiares, de caracter
fisico, psicolégico y/o emocional, a través del personal capacitado para ello; en caso de que el Plantel no
pueda brindar este servicio, el alumno sera canalizado al Departamento de Psicopedagogia de la institucion

0, en caso de ser necesario, canalizar oportunamente a alguna institucion que le apoye en su situacion.

Articulo 14.- Reconocimiento de su rendimiento académico, buen comportamiento, constancia y disciplina

mostrada en todas las actividades escolares.
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Articulo15.- Participar en representacion del Plantel o de la UEMSTIS en el Estado, en Festivales

Académicos, Culturales, Artisticos y Deportivos, teniendo por este motivo, justificacién de las faltas a clases,

en que pudiera incurrir por este motivo.

Articulo 16.-Ejercer el derecho de peticion, a profesores y autoridades del Plantel siempre que ésta se

formule por escrito, de manera pacifica, relacionadas con su situacion escolar o personal.

Articulo 17.- Ser inscrito al IMSS, en caso de no contar con asistencia médica proporcionada por alguna
institucion de salud (IMSS, ISSSTE, SEGURO POPULAR, etc.), Acuerdo del Ejecutivo del 9 de Junio de
1987. Con fundamento en los articulos 224 y 225 de la LSS de 1973.

DE LA DISCIPLINA DE LOS ALUMNOS.
Uniforme:

1) Es imperativo portar y vestir de manera adecuada el uniforme que establece la direccion
general de educacidn tecnoldgica industrial y calzado negro escolar.

2) Se debe portar y vestir de manera adecuada el uniforme siempre que se asista a la escuela,
independientemente de la actividad o tramite que se vaya a efectuar.

3) Es de caréacter prohibitivo el uso de lentes negros o de sol, cachuchas, gorros y sombreros en
las instalaciones de la institucion, al igual que dentro de los salones de clase y en las horas
de acto civico. (Solo para eventos deportivos en el &rea de canchas o situaciones
excepcionales, en cuyo caso se debe dar aviso a la Oficina de Orientaciéon Educativa o
Servicios Escolares).

4) Se debe portar credencial oficial vigente para tener acceso al plantel, a la vista y durante su
permanencia dentro de las instalaciones del plantel, asimismo presentarla cuando sea
requerida por alguna autoridad, personal docente, administrativo, de servicios o vigilancia.

5) El alumno que no cumpla con los puntos anteriores serd retirado del plantel hasta que se

presente con su padre o tutor.
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De la presentacion:

Alumnas:

6) No se permitira la entrada a las alumnas con falda corta o minifalda; debera ser hasta la
rodilla.

7) No se permitira la entrada con peinados extravagantes y tintes de cualquier tipo para cabello.

8) El maquillaje debera ser discreto, no se permite el acceso a alumnas con ufias pintadas de
color negro, no tatuajes en partes visibles del cuerpo y queda estrictamente prohibido el
uso de cualquier tipo de piercing o cualquier otro accesorio en cuerpo y cara dentro de las

instalaciones del plantel.

Alumnos:

9) El cabello debe ser corte escolar (sin puntas levantadas o picos, no cola de caballo),
correctamente arreglado, no rapado, no peinados exagerados, sin tintes, y patillas bien
recortadas.

10) No se permitird el uso de aretes, ufias pintadas, cualquier tipo de piercing, cadenas y
hebillas extravagantes.

11) El maquillaje que pudiera utilizar el alumno debe ser discreto; no se permite el acceso con
ufias pintadas de color negro; no tatuajes en partes visibles del cuerpo y queda
estrictamente prohibido el uso de cualquier tipo de piercing o cualquier otro accesorio en

cuerpo y cara dentro de las instalaciones del plantel.

De la disciplina:

12) La entrada al plantel sera unica y exclusivamente por la puerta principal, quedando prohibido
entrar y salir de la escuela por otros accesos.

13) Todos los alumnos deberan asistir con puntualidad y regularidad a sus clases, teniendo como
tolerancia 5 minutos de retardo siempre y cuando sea la primera clase del dia.

14) El alumno permanecera dentro del plantel durante su horario de clases; para salir en horas no

autorizadas, debera solicitar un permiso en la oficina de orientacion educativa con previa
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autorizacion del padre o tutor, o a peticién del padre o tutor y cuando sus clases hayan
terminado.

15) La justificacién de las inasistencias sera unicamente por enfermedad o problemas familiares
graves Y debera solicitarse en la oficina de orientacién educativa en un plazo maximo de 3
dias habiles, previo comprobante expedido por IMSS o ISSSTE vy plena justificacion por
escrito y en persona del padre de familia.

16) Es de caracter obligatorio asistir con orden y respeto todos los lunes al acto civico de honores
a la bandera y participar, de manera individual y grupal, la organizacién y presentacion del
evento al menos una vez al semestre o cuando le corresponda de lo contrario se hara acreedor
a una sancion.

17) Es de la completa obligacién del alumno, entregar a sus padres los citatorios expedidos por la
institucion e instarles a que se atiendan en la fecha estipulada. En caso de no entregarse el
citatorio a sus padres de familia, el alumno se hara acreedor a la sancién correspondiente.

18) Todos los alumnos deberan guardar orden y disciplina dentro del aula, biblioteca, talleres,
laboratorios, cafeteria y demas areas del plantel, evitando manifestarse desagradablemente
(vocabulario obsceno u hostil), agredir fisica 0 moralmente a algun compafiero o a cualquier
persona que labore en este plantel, asimismo, deberan abstenerse de realizar acciones que
atenten contra la regularidad del cumplimiento de los programas de estudio.

18.1) En el caso especifico del llamado “bullying”, en perjuicio de uno 0 mas compafieros, como
consecuencia se hara acreedor a una sancién correspondiente al nivel de la clasificacién de

las faltas y sus consecuencias.

19) Las relaciones de noviazgo se encuentran prohibidas dentro del plantel, y seran
sancionados los alumnos que tengan comportamiento que se exceda en las demostraciones
carifiosas en pareja 0 con amigos.

20) No se permite el uso dentro de la institucion de teléfono celular, radiolocalizador, reproductores
de musica, audifonos, cualquier juego electronico, alhajas, aparato eléctrico o electrénico o
alguna otra prenda de valor. Quedara bajo la responsabilidad del alumno en caso de robo,
extravio o descompostura, asi como todas sus pertenencias (dinero, mochila, utiles y material
de trabajo, etc.).

21) En caso de ser sorprendido en la practica de juegos de azar (baraja, domino, dados efc.), el
alumno se hara acreedor a una sancion correspondiente al nivel de la clasificacidn de las faltas

y Sus consecuencias.
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22) El consumo de alimentos estara limitado a las areas comunes y de cafeteria, por ende, no se
permite el consumo de alimentos o bebidas dentro de los salones de clase.

23) Se encuentra estrictamente prohibido portar armas de fuego, dispositivos o herramientas
(navajas o cualquier otro artefacto similar, navaja tipo llavero, retractil o cutter), asi como
revistas, cd’s, disquetes, videos, etc., con contenidos impropios u otros objetos que no se
utilicen para el desarrollo de sus actividades académicas.

24) Esta estrictamente prohibido fumar dentro y en los alrededores de la escuela, es decir, en el
perimetro de la institucién (100 metros), por lo que ningun alumno podra portar, pedir, ofrecer o
encender cigarro alguno con maestros y comparfieros de clase o ingerir cualquier tipo de
sustancia nociva, embriagante, alucinante o drogas.

25) Para contribuir a la conservacion y limpieza de la escuela, la basura debera ser depositada en
los botes destinados para este fin, tanto en los patios como en los salones de clases, se
sancionara a quienes sean sorprendidos tirando basura en el piso.

26) Los jardines y prados deberdn ser cuidados por toda la comunidad estudiantil, por lo que
queda prohibido pisarlos y maltratarlos.

27) Cuidar y mantener en buen estado, y hacer buen uso del mobiliario, equipo e instalaciones del
plantel, en los casos de mal uso, pérdidas o descomposturas de equipo, herramientas o dafio a
las instalaciones, los responsables seran acreedores a la sancién correspondiente asi como la
reparacion del dafio.

28) Queda prohibido portar marcadores de tinta permanente de cualquier tipo, pintura en aerosol
etc., quedara sujeto a la sancién que especifica la clasificacion de faltas para el presente
reglamento., de igual manera los actos comprobados de dafios a instalaciones con pintura o
rayado del denominado grafiti.

29) No esta permitido el uso de balones dentro o fuera del aula (solo en espacios apropiados y
horarios autorizados para ello).

30) Los alumnos que usen bicicleta o motocicleta (con casco) deberan portar las herramientas o
dispositivos necesarios con la finalidad de asegurar su medio de transporte, ya que ellos
seran responsables de la pérdida o robo del mismo.

31) El acto de robo comprobado, introducir o consumir bebidas alcohdlicas y estupefacientes

(drogas), quedara sujeto a la sancién que especifica la clasificacion de faltas para el presente
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reglamento alguna de las disposiciones anteriormente enlistadas que sean de caracter

prohibitivo, dara como resultado una sancién de acuerdo gravedad de la falta.

32) La falta a alguna de las disposiciones anteriormente enlistadas que sean de caracter

prohibitivo, dara como resultado una sancién de acuerdo gravedad de la falta.

DE LAS FALTAS Y SUS CONSECUENCIAS.

Los alumnos que incurran en los siguientes actos “no recomendados” denominados “FALTAS” para efectos

del presente Reglamento, quedaran sujetos a las consecuencias establecidas en funcién de la gravedad de la

misma:

Clasificacion de faltas para el presente reglamento.

Leves

Intermedias

Graves

Extraordinarias

No portar el uniforme
completo

Desobedecer las
indicaciones del maestro
(@) o por el personal
administrativo del plantel

Reincidir en 3 ocasiones
en una falta leve

Acoso moral y/o agresion
fisica que pongan en
riesgo la integridad de
cualquier miembro de la
comunidad escolar.

Uso de accesorios
(gorras, lentes oscuros,
etc.) Dentro del plantel

Uso de piercing,
decoloracion y demas
afectaciones de la
imagen corporal. (Tal
como se marca en el

Reincidir en 2 ocasiones
en una falta intermedia.

Agresion moral mediante
el uso de redes sociales
a cualquier miembro de
la comunidad escolar.

apartado “De La

Disciplina de los

Alumnos’”).
Uso inadecuado de las | Uso de equipos | Falta de respeto, | Falsificar la firma de los
instalaciones del plantel | electronicos en clase o | agresion  verbal ylo | padres o tutores en
(jugar, trepar, andar en | talleres, no necesarios | escrita a  cualquier | documentos oficiales o
bicicleta, patineta, etc.) para las actividades | miembro de la | escolares.

académicas. comunidad escolar.
Introducir alimentos y | No participar o hacerlo | Tomar o dafiar trabajos | Introducir armas de
bebidas en el aula, | inadecuadamente en | escolares u objetos de | fuego o punzo cortantes
talleres, sala audiovisual | actividades civicos o0 | sus  compafieros o | al plantel.

culturales, programadas | maestros o cualquier
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y laboratorios. por el plantel. miembro de la
comunidad escolar.

Tirar basura. Salir del salon de clases | Robar dinero, bienes u | Introducir y/o consumir
o del plantel sin | objetos de algln | sustancias nocivas para
autorizacion. miembro de la | la salud

comunidad escolar o del

plantel.
Excederse  en las | No asistir a tutorias. Tener relaciones
demostraciones de sexuales dentro  del
afecto dentro del plantel. plantel.

Utilizar como sanitarios | Inasistencia colectiva e | Introducir y/o detonar

lugares no destinados | injustificada. cuetes u objetos que
para ello. contengan pdlvora
dentro de los

alrededores.

Hacer caso omiso de los | Acosar un compafiero | Causar dafo
citatorios enviados a los | verbal o fisicamente. considerable al mobiliario
padres de familia o que e instalaciones  del
no se presenten a la cita plantel.

estipulada en  dicho

documento.

Asistir a clases bajo la
influencia de alguna
sustancia enervante
(alcohol y/o drogas).
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Consecuencias

Leves

Intermedias

Graves

Extraordinarias

Accion social en apoyo al
mejoramiento del
entorno estudiantil.
(Aseo en  espacios
educativos y  dreas
verdes) Durante 10
horas en 5 dias habiles,
que debera cubrir a
contra turno.

Accion social en apoyo al
mejoramiento del
entorno estudiantil.
(Ase0 en  espacios
educativos y  areas
verdes) Durante 20
horas en 10 dias habiles,
que debera cubrir a
contra turno.

Reporte y canalizar al
Organo Escolar, para la
aplicacion del protocolo
de atencion y
comunicacion de acurdo
a la Ley para
Convivencia libre de
Violencia en el Entorno
Escolar para el

Estado de Guanajuato y
sus Municipios y su
Reglamento.

Reporte y canalizar al
Organo Escolar, para la
aplicacion del protocolo
de atencion y
comunicacion de acurdo
a la Ley para
Convivencia libre de
Violencia en el Entorno
Escolar para el

Estado de Guanajuato y
sus Municipios y su
Reglamento.

Reporte al tutor de
Grupo, Padres de
Familia o tutores y copia
a su expediente.

Reporte al tutor de
Grupo, Padres de
Familia o tutores y copia
a su expediente.

Suspension de 3 dias.

Suspension temporal con
base al dictamen del
Organo Escolar y la
gravedad de la falta.
Indicandose como 5 o
mas dias de suspension.

Reporte al tutor de
Grupo, Padres de
Familia o tutores y copia
a su expediente.

Reporte al tutor de
Grupo, Padres de
Familia o tutores y copia
a su expediente.

Reparacién del dafio o
pago de bienes
destruidos o deterioros.

Reparacién del dafio o
pago de bienes
destruidos o deterioros.

EL PRINCIPIO FUNDAMENTAL DE NUESTRA INSTITUCION ES FORMAR INDIVIDUOS INTEGROS; EL
PROPOSITO ES ELEVAR LA CALIDAD DE LA EDUCACION Y EN ESTE PROCESO INTERVIENEN
NUESTRA COMUNIDAD EDUCATIVA COMO ESTUDIANTES, PROFESORES Y PRINCIPALMENTE
PADRES DE FAMILIA; LOS INVOLUCRADOS TENEMOS LA TAREA ESENCIAL DEL RESPETO MUTUO,
DE AHI SE DEDUCE POR NECESIDAD QUE CUALQUIER FALTA SEA PREOCUPACION SERIA PARA
LA INSTITUCION. LA VIOLACION DE ESTA RESPONSABILIDAD NO SERA TOLERADA. art. 47 F-l art,

67 F-I
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ME COMPROMETO A ENALTECER EL BUEN NOMBRE DE ESTE CENTRO DE ESTUDIOS EN TODO

TIEMPO CUMPLIENDO CON LOS COMPROMISOS ACADEMICOS, ADMINISTRATIVOS, SOCIALES,
CULTURALES, CIVICOS Y DEPORTIVOS ADQUIRIDOS, ASI COMO RESPETAR LOS REGLAMENTOS
SIN PRETENDER EXCEPCION ALGUNA; ADEMAS, ME COMPROMETO A COADYUVAR A LA
CUSTODIA DEL PATRIMONIO DENTRO Y FUERA DEL ESTABLECIMIENTO ESCOLAR. art. 47 F-VIlI,
art. 64 art. 67 F-1, 11, lll

ESTOY DE ACUERDO AL INSCRIBIRME EN ESTE PLANTEL, QUE ACATARE TODAS LAS NORMAS Y
REGLAMENTOS QUE ESTEN VIGENTES O QUE PUEDAN SER ESTABLECIDOS MIENTRAS
PERMANEZCA COMO ESTUDIANTE.

ALGUNAS PREGUNTAS FRECUENTES

¢, Qué hacer si un compafiero me molesta?

» Acudir con prefectura o acudir a la oficina de orientacién educativa para
hacer el reporte correspondiente

NO
TE QUEDES
CALLADO

¢, Como puedo solicitar material bibliografico?

» Acudir con tu bibliotecario (Presentar credencial)

¢Como puedo hacer uso del material deportivo?

» Oficina de promocién deportiva o departamento de servicios escolares
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SA donde puedo acudir si necesito platicar con alguien?

Y

Tutor
Orientacién Educativa
» Servicios Escolares

Y

¢En dénde puedes encontrar publicada informacion importante?

El Cetis 115 cuenta con diversas herramientas electronicas para darte a conocer
informacion importante como horarios, fechas de exadmenes, fechas de solicitudes de
servicio social, practicas profesionales y otros. La pagina oficial es:

www.cetisll5.com.mx

Las cuentas del Cetis 115 en facebook son:

cetmeja escolares
cetmeja vinculacién
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